
Organisation registrieren
und Projekt anlegen
Diese Anleitung führt Sie Schritt für Schritt durch die technische
Registrierung Ihrer Organisation und die anschließende Projektanlage auf
mehrgeben.de.

Direkt zur Registrierung

www.mehrgeben.de/organization-signup/

Besteht für Ihre Organisation bereits ein Konto,
verwenden Sie bitte die vorhandenen Zugangsdaten.

Hinweis: Felder mit einem Stern (*) sind Pflichtfelder. Speichern Sie jeden Abschnitt über die
rote Schaltfläche, bevor Sie fortfahren.

SSKA-Mitarbeitenden-Vereins-Voting 2026

https://www.mehrgeben.de/organization-signup/
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Zugang und Organisationskonto
anlegen

1 Organisations-
daten eingeben

•  Ausschließlich den Hauptverein
registrieren; einzelne Abteilungen oder
Sparten dürfen nicht separat angelegt
werden. Die betreffende Abteilung kann
später im Projekt genannt werden.
•  Name und allgemeine E-Mail-Adresse
der Organisation eintragen.
•  Anschrift, Land und Telefonnummer
ergänzen.
•  Optionale Angaben wie Website oder
Fax bei Bedarf ergänzen.
•  Mit Weiter fortfahren.

2 Ansprechperson
anlegen

•  Kontaktdaten der Ansprechperson
eintragen.
•  Nutzername sowie Passwort festlegen
und wiederholen.
•  Die E-Mail-Adresse wird für das
Administrationskonto verwendet.
•  Mit Weiter fortfahren.



Technische Anleitung | Registrierung und Projektanlage auf mehrgeben.de Seite 3

Registrierung bestätigen und Profil
ergänzen

3 Erste Zusammenfassung prüfen

•  Organisationsdaten und Angaben der Ansprechperson kontrollieren.
•  Fehler über Ändern korrigieren.
•  Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklärung bestätigen.
•  Mit Anmelden das Organisationskonto anlegen.

4 Basisinformationen ergänzen

•  Übernommene Organisations- und Kontaktdaten erneut prüfen.
•  Vollständige Kontaktdaten und Funktion der Ansprechperson ergänzen.
•  Mit Speichern und weiter fortfahren.
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Organisationstyp und Bankverbindung
5 Organisationstyp auswählen

Wählen Sie im Auswahlfeld die passende Rechts- oder Organisationsform aus, zum Beispiel
Gemeinnütziger Verein, gGmbH, gAG, gUG. Klicken Sie danach auf Speichern und weiter.

6 Bankverbindung hinterlegen

•  Als Kontoinhaber den vollständigen Namen des Vereins eintragen.
•  IBAN und BIC ergänzen; der Name der Bank ist optional.
•  Die Auszahlung ist ausschließlich auf ein Vereinskonto möglich. Personenkonten dürfen nicht
angegeben werden.
•  Mit Speichern und weiter fortfahren.
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Beschreibung und Logo
7 Organisation beschreiben

•  Kurzbeschreibung der Organisation: 1 bis 500 Zeichen.
•  Tätigkeitsschwerpunkte: 1 bis 700 Zeichen.
•  Besondere Stärken in einem Satz: 1 bis 250 Zeichen.
•  Die Texte können öffentlich auf der Plattform angezeigt werden.

8 Logo hochladen

•  Logo in das Uploadfeld ziehen oder über Datei auswählen hochladen.
•  PNG, JPG oder JPEG; maximal 4 MB je Datei.
•  Empfohlen: quadratisches PNG mit 560 x 560 Pixeln.
•  Die gewünschte Datei als Logo auswählen und speichern.
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Nachweis und Einreichung
9 Freistellungsbescheid hochladen

•  Vollständigen Freistellungsbescheid hochladen: JPG, PNG oder PDF; maximal 8 MB.
•  Finanzamt, Ausstellungsdatum, Steuernummer und Veranlagungszeitraum ergänzen.
•  Nachweistyp und zutreffende Satzungszwecke auswählen.
•  Mit Speichern und weiter fortfahren.

10 Angaben prüfen und einreichen

Kontrollieren Sie die Zusammenfassung vollständig. Bestätigen Sie die Nutzungsbedingungen und
die Datenschutzerklärung. Schließen Sie die Registrierung über Vollständig ab.
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Registrierung abgeschlossen
11 Eingang der Registrierung

Nach dem Absenden erscheint die Bestätigung, dass die Organisation registriert wurde. Die Angaben
werden anschließend geprüft. Die folgenden E-Mails begleiten die Aktivierung und Freigabe.

E-MAIL 1

Account aktivieren
Öffnen Sie den Aktivierungslink in der
Registrierungs-E-Mail. Falls der Link
nicht direkt anklickbar ist, kopieren
Sie ihn vollständig in die Adresszeile
des Browsers.

BESTÄTIGUNG

Account ist aktiviert
Nach dem Öffnen des Links bestätigt
mehrgeben.de die erfolgreiche
Aktivierung des Benutzerkontos.

E-MAIL 2

Organisation wurde freigegeben
Die Prüfung kann einige Tage in Anspruch nehmen. Sollten Rückfragen bestehen oder
Angaben unklar sein, melden wir uns direkt bei der hinterlegten Ansprechperson. Nach
erfolgreicher Prüfung erhalten Sie eine weitere E-Mail. Mit der Projektanlage können Sie bereits
direkt nach der Registrierung und Aktivierung des Benutzerkontos beginnen; auf diese
Freigabe-E-Mail müssen Sie nicht warten.
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Einloggen und Projektanlage starten
Nach Abschluss der Registrierung und Aktivierung des Benutzerkontos können Sie sich sofort auf
mehrgeben.de einloggen und ein Projekt anlegen. Die Freigabe der Organisation muss dafür noch
nicht erfolgt sein. Wählen Sie oben rechts Einloggen und geben Sie E-Mail-Adresse oder Nutzername
sowie das bei der Registrierung festgelegte Passwort ein.

Zugangsdaten sicher aufbewahren:
Über "Passwort vergessen?" kann bei
Bedarf ein neues Passwort angefordert
werden.

1 Projektübersicht öffnen

Wählen Sie nach dem Login im linken Menü Projekte und klicken Sie anschließend auf die rote
Schaltfläche Projekt erstellen.

https://www.mehrgeben.de/
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Projekt anlegen: Basisinformationen
2 Basisinformationen erfassen

•  Aussagekräftigen Projektnamen, Kategorie und Organisation auswählen.
•  Projektstandort eingeben oder über Organisationsadresse übernehmen ausfüllen.
•  Das Feld Verwendungszweck leer lassen. Es wird von der Stadtsparkasse Augsburg befüllt und für
die spätere Überweisung verwendet.
•  Mit Speichern und weiter fortfahren.

Verbindliche Eingabe: Als Projektende muss immer der 29.10.2026 eingetragen werden.
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Spendenform und
Projektbeschreibung

3 Spendenform auswählen

Sparkassenspende. Die Option ermöglicht keine zusätzlichen Spenden über die Plattform. Speichern
Sie die Auswahl.

4 Projekt beschreiben

Beschreiben Sie, was umgesetzt oder angeschafft werden soll, wofür die mögliche Spende
verwendet wird und welchen konkreten Nutzen das Projekt hat. Der Text kann öffentlich angezeigt
werden. Klicken Sie anschließend auf Speichern und weiter.

Was als Projekt gilt: Ein konkretes Einzelziel wie der Kauf eines Fußballtors ist möglich, aber
nicht erforderlich. Auch der Vereinszweck kann gefördert werden, zum Beispiel als
Unterstützung der Jugendarbeit oder Förderung des Musikvereins. Tipp: Je konkreter das
Projekt beschrieben ist, desto höher ist erfahrungsgemäß die Unterstützung im Voting.

Wählen Sie für das Projekt im SSKA-Mitarbeitenden-Vereins-Voting 2026 die Option Reine
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Projektfotos und Voting
5 Projektfotos hochladen (optional)

•  Bilder hochladen und eines davon als Titelbild auswählen.
•  JPG, JPEG oder PNG; maximal 8 MB je Bild; höchstens 25 Bilder.
•  Empfohlen: Querformat mit 1.500 x 948 Pixeln.
•  Für alle Bilder müssen die erforderlichen Nutzungsrechte vorliegen.

6 Voting auswählen

Wählen Sie verbindlich SSKA-Mitarbeitenden-Vereins-Voting 2026. Die Option "Ich nehme an
keinem Voting teil" darf nicht ausgewählt werden.
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Finanzierungsbedarf und weitere
Angaben

7 Finanzierungsbedarf angeben

Im Feld Bedarf (in Euro) muss immer 3.000,00 Euro eingetragen werden.

8 Weitere Projektinformationen

•  Gesamtvolumen: immer 3.000,00 Euro.
•  Zielgruppe und Reichweite des Projekts beschreiben.
•  Mögliche Öffentlichkeitsarbeit zur Förderung erläutern.
•  Mit Speichern und weiter fortfahren.

Interne Zuordnung: Im Feld "Fördern weitere Kooperationspartner den Verwendungszweck?"
muss immer die werbende Person aus der Stadtsparkasse Augsburg mit Vor- und Nachnamen
eingetragen werden. Diese Angabe dient ausschließlich internen Zwecken und wird nicht
veröffentlicht.
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Projekt prüfen und einreichen
9 Projekt abschließen

•  Projektname, Kategorie und Standort kontrollieren.
•  Prüfen, ob als Projektende 29.10.2026 hinterlegt ist.
•  Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklärung bestätigen.
•  Optional die Vorschau öffnen und anschließend auf Vollständig klicken.

Projektantrag wurde eingereicht
Nach dem Absenden erscheint die Eingangsbestätigung. Das Projekt wird anschließend geprüft.
Sobald die Prüfung abgeschlossen ist, wird die hinterlegte E-Mail-Adresse benachrichtigt.

ABSCHLUSS-E-MAIL

Projekt wurde akzeptiert
Nach der administrativen Prüfung erhalten Sie eine E-Mail mit der Bestätigung, dass Ihr Projekt
auf mehrgeben.de akzeptiert wurde. Damit ist die technische Einreichung abgeschlossen. Ihre
Projekte finden Sie unter www.mehrgeben.de/account/projects/.

https://www.mehrgeben.de/account/projects/

